Na temelju ¢lanka 20 stavka 2. i ¢lanka 45 Statuta DV ,NAZARET” Upravno vijece Djeljeg
vrtica iz Rijeke, Cvetkov trg 5, uz prethodnu suglasnost osnivata DRUZBA SESTARA
PRESVETOG SRCA ISUSOVA na sjednici broj 1 od 09.02.2019. godine donijelo je

PRAVILNIK

O upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrticu ,, NAZARET“

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnik usluga u Djeéjem vrtiéu
»Nazaret” (u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa i prednosti pri upisu djece
u Djedji vrtic i svoju ustrojbenu jedinicu- Podrucni objekt, jaslice ,,MIMA®, nacin organiziranja
i ostvarivanja programa predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece rane i
predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece (u daljnjem tekstu:
korisnika usluga ) u Dje¢jem vrtiéu.

Clanak 2.

U Djedji vrti¢ mogu se upisati djeca od navrsenih 3 godine starosti pa do polaska u osnovnu
Skolu. U iznimnim slucajevima nekoliko mjeseci nece biti presudno za primanje ukoliko je
dijete spremno za pohadanje vrtickog programa. Jaslice mogu primati djecu staru 1 godinu.
Djeca ostaju u jaslicama do navrsene trece godine. U iznimnim slu¢ajevima i nakon zavrsene
dobne granice, kao Sto je primjerice navrSavanje starosne dobi nekoliko mjeseci prije
zavrSetka pedagoske godine, djeca mogu ostati u jaslicama. U novu pedagosku godinu
upisuje se onoliko djece koliko se u tekuéoj godini ispisuje iz vrtiéa radi polaska u osnovnu
Skolu ili iz drugih razloga, odnosno do popune postojeéih kapaciteta Vrti¢a, sukladno
vazec¢em Drzavnom pedagoskom standardu.

Clanak 3.
U Djecjem vrti¢u ,Nazaret” ostvaruju se sljedeci programi za djecu rane i predskolske dobi:

1. redoviti cjelodnevni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi u trajanju do 10 sati dnevno (u nastavku teksta:
redoviti program).

2. poludnevni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane i predskolske dobi u trajanju do 5 sati dnevno.

3. program katolickog vjerskog odgoja djece predskolske dobi.

4. kraci programi ranog ucenja stranih jezika i Sportskog sadrzaja.



Il. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA
Clanak 4.

U Djedji vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSenih 12 mjeseci starosti do polaska u osnovnu
Skolu.

Clanak 5.

Upis djece u programe Djeljeg vrtiéa provodi se prema planu upisa $to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijeée Djedjeg vrti¢a uz suglasnost OSNIVACA.

Clanak 6.

Djecji vrti¢ obavlja upis i ispis djece iz Dje¢jeg vrti¢a u skladu Statutom, ovim Pravilnikom i
drugim aktima koje donese Djecji Vrti¢ i Osnivac. Broj djece u odgojnim skupinama odreduje
se sukladno odlukama Ministarstva znanosti i obrazovanja, i Drzavnom pedagoskom
standardu te ne mogu biti u suprotnosti s relevantnim vjerskim propisima i pravilima
unutarnjeg ustrojstva OSNIVACA.

Clanak 7.

Radi zadovoljavanja potreba i interesa roditelja i djece, te zbog dopunjavanja obiteljskog
odgoja, odgojno obrazovna ustanova Djecjeg vrti¢a ,NAZARET" i jaslice“MIMA" u otvorenom
¢e razgovoru sa roditeljima utvrditi potrebu i hitnost primanja pojedinog djeteta.
Informativni razgovor obavlja ravnatelj vrtiéa. Uz suglasnost i odobrenje ravnatelja,
informativni razgovor obavit ée za to odredeni djelatnik ustanove.

1. Ostvarivanje prava u redovite programe

Clanak 8.
Prednost pri upisu u redovite programe odreduje Djeéji vrti¢ prema sljede¢im
kriterijima:
Redni
broj OPIS KRITERUJA Broj bodova
1. Dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata 10
2. Dijete Ciji su brat ili sestra bili ili jesu korisnici vrtic¢a 10
3. Dijete samohranog roditelja 8
4, Dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuée 5
roditeljske skrbi
5. Dijete sa liste ¢ekanja iz biljeznice za predbiljezbu upisa 5
6. Dijete u godini prije polaska u osnovnu $kolu(ako vrti¢ ima 5
kapaciteta)
7. Dijete iz obitelji s troje ili viSe malodobne djece, za svako dijete po - 2
8. Dijete koje nije upisano prethodne godine iako je ostvarilo uvjete 2
9. Dijete koje je upisano u vrti¢, ali je u tijeku godine ispisano zbog 2
objektivnih razloga




- svako dijete nakon $to je pohadalo vrti¢ jednu pedagosku godinu ima pravo koristiti
usluge i idu¢e pedagoske godine, osim ako je izgubilo pravo po ugovoru.

Prednost pri upisu ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova. Ako viSe djece ostvaruje
jednak broj bodova, prednost pri upisu utvrduje povjerenstvo za upis djece pri
dje¢jem wvrticu na temelju procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i
potrebama djeteta u skladu s uvjetima koje djecji vrti¢é moZe ponuditi. Prije
ukljuc¢ivanja upisanog djeteta u odgojno - obrazovni program roditelj je obvezan uz
nazocnost djeteta obaviti inicijalni razgovor. Inicijalni razgovor obavlja ravnatelj. Na
inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specificnostima, dogovara se period prilagodbe.

Ako dvoije ili vise djece ostvari jednak broj bodova, prvenstvo upisa ima ono dijete Ciji
su brat ili sestra korisnici Dje¢jeg vrti¢a, a ako se na taj nacin ne moZe odrediti
prvenstvo prednost ima dijete starije kronoloske dobi.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta je duZan dostaviti Djecjem vrtiéu dokaze o
¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu. U slu¢aju ne podnosenja
dokumentacije Korisnik usluge ne ostvaruje pravo prednosti po danom kriteriju.

Clanak 9.

Ako se sva prijavljena djeca mogu upisati nece se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje
prednosti.

Clanak 10.

Djeca s teSkocama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja. O upisu djeteta s
teskodama u razvoju odlu€uje Povjerenstvo za upis djece Djecjeg vrtica na temelju
dokumentacije i procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta
za odgovarajuc¢im programima i uvjetima koje Djecji vrti¢ moze ponuditi (kadraisl.)

Clanak 11.

Djeca koja Zive u iznimno teSkim socijalnim i zdravstvenim prilikama ne podlijezu
postupku bodovanja, te o upisu takvog djeteta odlu¢uje Povjerenstvo na temelju
preporuke centra za socijalnu skrb i procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i
potrebama djeteta za odgovaraju¢im programom i uvjetima koje Djedji vrti¢ moze
ponuditi.



2. Postupak upisa
Clanak 12.

U skladu s planom upisa, u Djecjem vrticu, svake godine se objavljuje oglas za upis
djece radi ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja. Utvrduje se
nacin, vrijeme i uvjeti upisa u djecji vrti¢ u zajednickoj Obavijesti o upisu djece u
djecje vrti¢, Sto se objavljuje na oglasnoj ploci i mreznoj stranici Djecjeg vrtiéa.

Clanak 13.

Korisnik usluge podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program Djecéjeg vrtiéa,

ako ima interes za izabrani program koji nudi Djedji vrtic.

Korisnik usluge, za upis djeteta u odredeni program koji nudi Djecji vrti¢, podnosi:

1. popunjen i potpisan Zahtjev za upis,

2. lista podataka

3. rodni list ili izvadak iz matice rodenih (iz koje ¢e se u mati¢nu knjigu upisati redni i

maticni broj djeteta ) ili potvrdu s podacima o rodenju djeteta,

4. uvjerenje o mjestu prebivalista (potrazuju opcine i gradovi zbog sufinanciranja).

5. presliku medicinske dokumentacije koja potvrduje da je dijete cijepljeno ili ukoliko
je potreba za posebnom prehranom (alergije na namirnice i ostalo )

6. potvrde o drugim Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti kod upisa
(dokument za svako utvrdivanje prava po kojem se traZi prednost)

(u daljnjem tekstu: Osnivac) utvrduje i ostalu dokumentaciju koju je Korisnik usluge
duzan priloziti za upis djeteta u Djedji vrtic.

Clanak 14.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrtica provodi Komisija za upis djece.
Komisiju ¢ine 3 ¢lana odlukom Upravnog vijeca.

Clanak 15.
Obveze komisije su :
- razmatranje zaprimljenih zahtjeva s prate¢om dokumentacijom,
- utvrdivanje broja bodova sukladno ovom Pravilniku, vodeci pri tome ra¢una o
postivanju prioriteta kod prijama u skladu s ¢lankom 8. ovog Pravilnika, i cjelovitog
uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta
- priprema obrazloZenja o upisu po izjavljenim prigovorima.



Clanak 16.

Komisija je duzna:

-dostaviti podatke Upravnom vijeéu koje donosi odluku u upisu.

-objaviti rezultate upisa na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica sa slijedeé¢im podacima:

- prihvaceni zahtjevi za upis djece, odbijeni zahtjevi za upis djece, slobodni kapaciteti
djecjeg vrtica nakon utvrdivanja rezultata upisa.

Korisnik usluge (roditelj odnosno skrbnik djeteta) nezadovoljan odlukom o upisu
glede upisa svojeg djeteta moze izjaviti Zalbu Upravnom vije¢u u roku od 8 dana od
dana oglasavanja rezultata upisa. O zalbama rjeSava Upravno vijeée u roku od 15
dana od dana isteka roka za Zalbu. Nepravovremenu Zalbu i Zalbu izjavljenu od
neovlastene osobe Upravno vijece ¢e odbaciti. Odlucujuci po Zalbi Upravno vijece
moze Zalbu odbiti kao neosnovanu ili potvrditi odluku komisije u dijelu koji se odnosi
na Zalitelja/icu ili uvaziti Zalbu na nacin da se odredi novi broj bodova.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.

Clanak 17.

Konacno vrijeme potvrde upisa sa potpisom Ugovora i dokumentacije je 15. srpan;j.
Svi roditelji koji se ne jave na poziv do toga vremena,djeca im slove kao ne upisana u
vrtié. Upisana djeca do 15 srpnja duzna su se javiti 1. rujna kada i zapocinje
pedagoska godina. Djeca koja se nisu pojavila do 1.a nisu ispri¢ana do 15.rujna nisu
primljena u vrti¢. Korisnik usluge duZan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s
Djecjim vrticom u pravilu u roku mjesec dana od dana oglasavanja rezultata upisa, a
iznimno do 1. rujna tekuce godine ili kroz tekuéu godinu ukoliko se otvori novo
mjesto za upis novog djeteta (iz raznih mogucdih razloga).

Clanak 18.

Upisana djeca zapocinju ostvarivati program, u pravilu od 1. rujna tekuée godine do
31. kolovoza iduée godine koliko traje pedagoska godina, ako drugacije nije utvrdeno
odlukom ili ugovorom Djeéjeg vrtiéa s Korisnikom usluge.

I1l. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA
KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA

Clanak 19.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

- prijavljivati djecu u vrti¢ kada zeli, vrijeme predbiljezbi u posebnu biljeznicu (koja ne
obvezuje vrti¢ na primanje djeteta) vrsi se takoder prema Zelji roditelja

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete 1 uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- biti obavijesten 0 radnom vremenu ustanove



- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju 1 napredovanju djeteta, te biti ukljuen u razlicite oblike suradnje roditelja 1 Djecjeg
vrtica,

- dobiti sve informacije koje se odnose na zadovoljavanje potreba i interesa djece u svrhu
stvaranja tjelesno-duhovnog rasta i obrazovanja.

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Djec¢jeg vrtiCa radi ostvarivanja i zaStite
pojedinacnih prava i potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

- sudjelovati u upravljanju Djecjim vrticem na nacin utvrden zakonom i Statutom Djecjeg
vrtica, birati 1 biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u Upravnom vijecu Djecjeg
vrtica.

Clanak 20.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duzan je:

- dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu nadleznog lije¢nika pri uklju¢ivanju djeteta u
program vrti¢a u slucaju promjena zdravlja djeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog
pregleda

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom
ostvarivanja programa,

- pravovremeno izvjes¢ivati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog i zdravstvenog statusa
djeteta i suradivati s Djec¢jim vrti¢em u postupcima izmjena programa,

- za sluCaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
tijekom ostvarivanja programa uo€i stru¢ni tim Djejeg vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
utvrdivanju novog prilagodenog, individualiziranog programa (ako vrti¢ za to ima mogucnost),
ako je to u interesu zadovoljavanja razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i
ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine o razlozima izostanka djeteta,

- ne dovoditi u Djecji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleznog lijecnika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Djecji vrtic,

- nakon izbivanja djeteta iz Djec¢jeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 30
dana dostaviti potvrdu nadleZznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrtic,

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Djecjim
vrtiCem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- najkasnije do kraja tekuceg mjeseca uplacivati utvrdeni iznos sudjelovanja roditelja u
cijeni programa za prethodni mjesec

- dostaviti Djecjem vrticu pisanu obavijest o ispisu djeteta iz Djecjeg vrti¢a najkasnije 15
dana prije ispisa, te dokazati podmirenje svih nastalih troskova programa do dana ispisa, U
iznimnim slu¢ajevima tolerirat ¢e se usmena informacija.

- roditelji koji koriste usluge u srpnju a dijete im je polaznik vrtica iduce pedagoske
godine placaju polovicu mjesecne usluge za 7. mjesec zajedno sa polovicom takve usluge za
kolovoz.



- Korisnici roditelji $kolaraca oslobadaju se placanja za kolovoz (ukoliko djeca ne dolaze
u kolovozu) i ispisuje im se uplatnica za polovicu 7. mjeseca.

- potpisati izjavu 0 davanju suglasnosti za koriStenje podataka (¢l. 7 Zakona o zastiti
osobnih podataka)

- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 21.

Djecji vrti¢ je duzan:

- obavijestiti korisnika usluga o obradi i zastiti osobnih podataka (pisanom izjavom)

- ustrojiti rad s djecom u jasli¢kim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno planu upisa i
odlukama Ministarstva znanosti obrazovanja i sporta i ne mogu biti u suprotnosti s relevantnim
vjerskim propisima i pravilima unutarnjeg ustrojstva Osnivaca.

- suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

- osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Djecjim vrti¢em sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtica,

- omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

- upozoriti korisnika usluga da Dje¢ji vrti¢ pridrZzava pravo prerasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednoga u drugi objekt, posebnog organiziranja
programa za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima kroz godinu , u
skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih potreba
za programima predSkolskog odgoja (odlasci na priredbe, posjete sakralnih objekata i sl.)

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moze, u slucaju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Djeéjeg vrtica, izmijeniti
program 1 uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokrece
stru¢no-razvojna sluzba na temelju praenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoske opservacije kao 1 dodatno obavljenih pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, u interesu
razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu,

- u slucaju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmijeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje 1 institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti korisnika na pravo ispisa djeteta iz djecjeg vrtica ukoliko ne postoji
zadovoljavajuca suradnja u rjeSavanju mogucih nastalih situacija za vrijeme boravka djeteta u
vrticu.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na sluzbenim glasilima
djecjeg vrtica.



Clanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu ,, NAZARET“ od 29. rujna. 1999. godine.

KLASA: 601-02/19-02/01

URBROJ: 2170/01-54-18-01-19-1

Rijeka, 26. 03. 2019. PREDSJEDNICA
UPRAVNOG VIJECA
s. Bernardina/Stojka Masla¢

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na
oglasnoj ploci i web stranici Dje¢jeg vrti¢a dana 26. 0zujka 2019.
te stupa na snagu dana 03. travnja 2019.

RAVNATELJICA
s. Kristina Tuni¢




